
 

 

 
ประกาศวิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ 

เรื่อง รับสมัครและสรรหาลูกจ้างช่ัวคราว ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่งานธุรการ 
************************ 

  ด้วยวิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ มีความประสงค์จะรับสมัครบุคคลทั่วไปเพ่ือจัดจ้างเป็นลูกจ้าง
ชั ่วคราว ทำหน้าที ่ เจ้าหน้าที่ งานธุรการ จำนวน 1 อัตรา ดังนั ้น อาศัยความตามระเบียบสำนักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา พ.ศ. 2562 ข้อ 15 (1) จึงประกาศรับสมัครเพื่อสรรหาบุคคลทั่วไปจ้างเป็น
ลูกจ้างชั่วคราว ทำหน้าที่ เจ้าหน้าที่งานธุรการ จำนวน 1 อัตรา  

1. คุณสมบัติของผู้สมัคร 
1.1 สำเร็จการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.)  สาขาวิชาพาณิชย 

กรรม, สาขาบริหารธุรกิจ, และสาขาอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง 
1.2 มีประสบการณ์ด้านการทำงานจะได้รับพิจารณาเป็นกรณีพิเศษ  

            1.3 เพศหญิง หรือเพศชาย (เพศชายจะต้องผ่านการเกณฑ์ทหารแล้วเรียบร้อย)   
   1.4 มีความสนใจใฝ่เรียนรู้และพัฒนาตนเอง  
  2. คุณสมบัติท่ัวไปของผู้สมัคร 
                               ๒.๑ มีสัญชาติไทย เชื้อชาติไทย 

๒.๒ อายุไม่ต่ำกว่ายี่สิบปี 
๒.๓ เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตย 
๒.๔ ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งทางการเมืองกรรมการพรรคการเมืองหรือเจ้ าหน้ าที่ ใน  

พรรคการเมือง             
๒.๕ ไม่เป็นผู้ที่มีร่างกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไร้ความสามารถ  

หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามท่ีกำหนดใน ก.ค.ศ. 
๒.๖ ไม่เป็นผู้อยู่ในระหว่างถูกสั่งให้พักราชการหรือสั่งให้ออก ปลดออกจากราชการ 
๒.๗ ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี 
๒.๘ ไม่เป็นผู้มีหนี้สินล้นพ้นตัว หรือเป็นบุคคลล้มละลาย 
๒.9 ไม่เป็นผู้เคยต้องโทษจำคุก โดยพิพากษาถึงที่สุดเว้นแต่เป็นโดยประมาทหรือลหุโทษ 
๒.๑๐ ไม่เป็นผู้ถูกกล่าวหากระทำความผิดทุจริตในการสอบเข้ารับราชการ 

  3. เอกสารและหลักฐานการรับสมัคร 
   3.1 สำเนาวุฒิการศึกษา     จำนวน  1 ฉบับ 
   3.2 สำเนาทะเบียนบ้าน     จำนวน  1 ฉบับ 
   3.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน  1 ฉบับ 
   3.4 รูปถ่ายหน้าตรง ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน ขนาด 1 นิ้ว จำนวน  2 รูป 
   3.5 ใบรับรองแพทย์     จำนวน  1 ฉบับ 

3.6 เอกสารการผ่านรับรองเกณฑ์ทหาร   จำนวน  1 ฉบับ 
   3.7 หลักฐานรับรองการผ่านงาน (ถ้ามี)   จำนวน  1 ฉบับ 
           - หลักฐานในการสมัคร ผู้สมัครลงชื่อรับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ 

3.8 เงินค่าสมัคร 100 บาท (ค่าสมัครจะไม่คืนให้ไม่ว่ากรณีใดๆ)  
 
 



ทั้งนี้ ในสำเนาหลักฐานทุกฉบับให้ผู้สมัครเขียนคำรับรองสำเนาถูกต้องและลงชื่อ  
กำกับไว้ด้วย   

4. วัน เวลา รับสมัคร 
          ติดต่อขอรับในสมัครและยื ่นใบสมัครได้ที ่ งานบุคลากร ฝ่ายบริหารทรัพยากร            
ว ิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ ระหว่างว ันที ่ 13 – 16 พฤษภาคม 2568 เวลา 08.30 – 16.00 น.                         
กรอกใบสมัครและยื่นเอกสารด้วยตนเอง (เว้นวันหยุดราชการ) ณ งานบุคลากร ตึกสำนักงานอำนวยการ ชั้น 2
วิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ โทร. 077 - 613000 
  5. ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัคร 
         ตรวจคุณสมบัติ ในวันศุกร์ ที ่  16 พฤษภาคม 2568 ณ ฝ่ายงานบุคลากร                            
วิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ  
  6. ประกาศรายช่ือผู้ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ 
         ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ วันศุกร์ ที่ 16 พฤษภาคม 2568                 
ณ งานบุคลากร วิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ และทางเว็บไซต์ http://www.thasae.ac.th 
  7. วัน เวลา และสถานที่สอบคัดเลือก 
          ในวันจันทร์ ที่ 19 พฤษภาคม 2568 จะดำเนินการประเมินสมรรถนะผู้สมัครด้วย
วิธีการสอบในตำแหน่งที่เปิดรับสมัคร ดังต่อไปนี้ 
 

สมรรถนะ คะแนนเต็ม วิธีการประเมิน 
การประเมินสมรรถนะที่ ๑ 
 

ภาค ก สอบทฤษฎี (เวลา 09.00 – 10.30 น.) 
            - ความรู้ความสามารถเฉพาะตำแหน่ง  
ภาค ข สอบปฏิบัติ (เวลา 10.40 – 12.00 น.) 
           - พิมพ์หนังสือราชการภายนอก 
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สอบข้อเขียน
และภาคปฏิบัติ 

 
 

การประเมินสมรรถนะที่ 2 
ภาค ค สอบสัมภาษณ์ (เวลา 13 . 00 น. เป็นต้นไป) 
           - ประวัติและประสบการณ์ในการทำงาน ( portfolio ) 
           - วุฒิภาวะทางอารมณ์และการมีปฏิภาณการแก้ปัญหา 
           - บุคลิกลักษณะ ท่วงทีวาจา 
           - ความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ เจตติและอุดมการณ์ 
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รวมทั้งหมด 100  

 
 
 
 
 

 

http://www.thasae.ac.th/


8. เกณฑ์การตัดÿินและการขึ้นบัญชีผู้ผ่านการคัดเลือก 
     ๘.1  การตัดÿินü่าผู้ใดได้รับการคัดเลือก ใĀ้ถือคะแนนไม่ต่ำกü่าร้อยละĀกÿิบและ

ได้คะแนนรüมทั้งÿิ้นไม่ต่ำกü่าร้อยละĀกÿิบ üิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ จะประกาýผลการÿอบคัดเลือกโดย
เรียงลำดับจากผู้ได้คะแนนมากไปĀาน้อย 

๘.2  ผู้ที ่ÿอบได้คะแนนÿูงÿุดมีÿิทธิได้รับการคัดเลือกครั้งแรก จะกำĀนดใĀ้มา
รายงานตัüในประกาýขึ้นบัญชีผู้ที่ได้รับการคัดเลือก ÿำĀรับผู้ที่ได้คะแนนรองลงมา จะได้รับการคัดเลือกใน
ลำดับต่อไป üิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ จะมีĀนังÿือเรียกตัüแจ้งใĀ้ทราบโดยüิธีจดĀมายลงทะเบียนตามที่ระบุ
ไü้ในใบÿมัคร Āรือติดต่อÿื่อÿารตามĀมายเลขโทรýัพท์ตามที่ระบุไü้ในใบÿมัคร 

๙. ประกาýผลการÿอบคัดเลือก 
            üิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ จะประกาýผลการÿรรĀาในüันจันทร์ ที ่ 19 พฤþภาคม 
2568  ทางเü็บไซต์ http://www.thasae.ac.th รายงานตัüและเริ่มปฏิบัติงานในüันอังคาร ที่ 20 พฤþภาคม 
2568 
 

  ประกาý ณ üันที่ 13 พฤþภาคม พ.ý. 2568 
       
 
 
 

(นางบัณฑิตา ทüเีมือง) 
ผู้อำนüยการüิทยาลัยการอาชีพท่าแซะ 
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